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กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกลเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร

นางสาววิลัยวรรณ  สุภชาติ 
ตําแหน่ง นักวิชาการคอมพิวเตอร์ชํานาญการ

ปฏิบัติหน้าท่ี ผู้อํานวยการกลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร

มีหนาที่รับผิดชอบและปฏิบัติงาน ดังนี้ 

1. กาํหนดแผนปฏบัิติงาน ควบคุม กาํกบั ดูแล เรงรดัการปฏบัิติงานตามภารกจิงานของกลุมสงเสรมิการศกึษาทางไกล เทคโนโลยสีารสนเทศ

   และการส�อสาร ใหมีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผล

2. ควบคุม กํากับ ติดตามงานในฐานะผูอํานวยการกลุมสงเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการส�อสาร กลั่นกรองตรวจสอบ

    ความถูกตองของหนังสือราชการและบันทึกของเจาหนาที่ ตลอดจนใหความเห็นในการปฏิบัติราชการโดยใหเปนไปตามระเบียบ  กฎหมาย

    ขอบังคับ  หนังสือสั่งการที่เกี่ยวของ กอนนําเสนอผูบังคับบัญชาวินิจฉัย สั่งการ

3  พัฒนาบุคลากรในกลุมสงเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการส�อสาร ใหปฏิบัติตามมาตรฐานกําหนดตําแหน�ง ตลอดจน

      ใหคําปรึกษา แนะนําและสรางขวัญกําลังใจบุคลากร

4.  ติดตามประเมนิผลการปฏบัิติงานของบคุลากรในกลุม  รายงานผลปญหาและวธิกีารแกไขปญหาเกีย่วกบัการปฏบิติังานในความรบัผิดชอบ

    ตอผูบังคับบัญชา

5. ประสานงานกับหน�วยงานที่เกี่ยวของและกลุมอ�น ๆ  ในสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาและหน�วยงานภายนอก เพ�อใหงานในกลุมสงเสริม

   การศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการส�อสาร ดําเนินไปดวยความเรียบรอย

6. งานสนับสนุนสงเสริมการจัดการศึกษาทางไกล 

    6.1 ศึกษา วิเคราะห ดําเนินการ สนับสนุนการจัดการศึกษาทางไกล DLTV และ DLIT ของสถานศึกษา

    6.2 สนับสนนุการพฒันาส�อ พฒันาบคุลากรดานการจดัทาํส�อ นวตักรรม เทคโนโลยทีางการศกึษาของสํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาและสถานศกึษา

    6.3 พัฒนาปรับปรุงระบบการจัดการการเรียนรู ผานระบบเครือขายคอมพิวเตอร

    6.4 ติดตาม ประเมินผลการจัดการศึกษาทางไกล DLTV,  DLIT และการใชส�อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาของสํานักงาน

         เขตพื้นที่การศึกษาและสถานศึกษา

7.  งานระบบขอมลูสารสนเทศเพ�อการบรหิารและการจดัการศึกษา ศกึษา วเิคราะห วจิยั พฒันา และติดตามประเมินผลระบบขอมลูสารสนเทศ

     เพ�อการบริหารจัดการของสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาและสถานศึกษา 

8.  งานระบบคอมพิวเตอรและเทคโนโลยีสารสนเทศและการส�อสาร

    8.1  ศึกษา วิเคราะห วิจัย ออกแบบ วางแผน และดําเนินงานระบบคอมพิวเตอรและเทคโนโลยีสารสนเทศ และการส�อสารโทรคมนาคม

          ของสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาและสถานศึกษา

    



สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาอํานาจเจริญ

    8.2  พฒันานวตักรรมดานเทคโนโลยสีารสนเทศและการส�อสาร พฒันาโปรแกรมระบบตามความตองการของสํานักงานเขตพ้ืนทีก่ารศกึษา

          จัดทําคูมือ และฝกอบรมพัฒนาบุคลากรใหใชงานระบบ 

    8.3  ดําเนินการเกีย่วกบัระบบรกัษาและคุมครองความปลอดภยัของขอมลูและการโตตอบขอมลูขาวสารผานส�ออิเล็กทรอนิกสกบัผูใชบรกิาร

    8.4  ศึกษา วิเคราะห และกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของระบบคอมพิวเตอร ใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาและสถานศึกษา

    8.5  พัฒนา ปรับปรุง และประยุกตใชโปรแกรมประยุกต (Application Software)  เขากับกระบวนการทํางานของหน�วยงาน

    8.6  ติดตาม ประเมินผลระบบคอมพิวเตอร ระบบเครือขายคอมพิวเตอร และระบบส�อสารโทรคมนาคมของสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา

          และสถานศึกษา

9.  งานสงเสริม สนับสนุน และดําเนินงานบริการเทคโนโลยีสารสนเทศ

     9.1 วิเคราะหความตองการทรัพยากร/นวัตกรรมและเทคโนโลยีสารสนเทศและการส�อสารของสํานักงานเขตพื้นที่และสถานศึกษา เชน 

          Computer, Printer, Hardware, Software, สัญญาณอินเทอรเน็ต และอ�น ๆ รวมทัง้ประสานการจดัหาทรพัยากรรวมกบัหน�วยงานทีเ่กีย่วของ

     9.2 ติดต้ัง ดูแล บํารุงรักษา และพัฒนาเกี่ยวกับระบบคอมพิวเตอร ระบบเครือขายคอมพิวเตอร และระบบส�อสารโทรคมนาคมของ

          สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาและสถานศึกษา

     9.3 พัฒนาบุคลกรทางดานระบบคอมพิวเตอร รวมทั้ง ใหคําปรึกษา แนะนํา แกไขปญหาเกี่ยวกับระบบคอมพิวเตอร ระบบเครือขายและ

          ระบบส�อสารโทรคมนาคมของสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาและสถานศึกษา

     9.5 พัฒนา และใหบริการระบบการประชุมทางไกล Conference ของสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา

     9.6 พัฒนา ปรับปรุงและจัดการเว็บไซตสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา

     9.7 ติดตาม ประเมินผลงานบริการเทคโนโลยีสารสนเทศ

10. ปฏิบัติงานอ�นที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย


